

	РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РЕСПУБЛИКА АДЫГЕЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО

ОБРАЗОВАНИЯ

«УЛЯПСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»
	[image: image1.png]/ln —,
«V &




	УРЫСЫЕ ФЕДЕРАЦИЕ

АДЫГЭ РЕСПУБЛИК
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ГЪЭПСЫКIЭ ЗИIЭ

«УЛЭПЭ КЪОДЖЭ ПСЭУПIЭМ»

И АДМИНИСТРАЦИЙ



П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«УЛЯПСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

	от 10.08.2022 г. № 43
             
а. Уляп


Об утверждении административного регламента «Выдача порубочного билета на вырубку (снос) зеленых насаждений и (или) разрешения на пересадку зеленых насаждений на территории муниципального образования «Уляпское сельское поселение»
В  целях  реализации  Федерального  закона  от  27  июля  2010  г. № 210-ФЗ  «Об  организации предоставления государственных и муниципальных услуг постановлением главы муниципального образования «Уляпское сельское поселение» № 21 от 02.04.2012 года «О порядке разработки и утверждении Административных регламентов исполнения муниципальных функций (оказания муниципальных услуг) в администрации муниципального образования «Уляпское сельское поселение», руководствуясь Уставом муниципального образования «Уляпское сельское поселение»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент «Выдача порубочного билета на вырубку (снос) зеленых насаждений и (или) разрешения на пересадку зеленых насаждений на территории муниципального образования «Уляпское сельское поселение»,  согласно приложению.

2. Постановление администрации муниципального образования «Уляпское сельское поселение» № 33 от 22.07.2015 года  «Об утверждении административного регламента «Выдача порубочного билета на вырубку (снос) зеленых насаждений и (или) разрешения на пересадку зеленых насаждений», Постановление администрации муниципального образования «Уляпское сельское поселение» № 22 от 26.07.2019 года  «О внесении изменений и дополнений в постановление администрации МО «Уляпское сельское поселение» от 22.07.2015 года № 33 «Об утверждении административного регламента «Выдача порубочного билета на вырубку (снос) зеленых насаждений и (или) разрешения на пересадку зеленых насаждений», Постановление администрации муниципального образования «Уляпское сельское поселение» № 30 от 29.05.2020 года  «О внесении изменений и дополнений в постановление администрации МО «Уляпское сельское поселение» от 22.07.2015 года № 33 «Об утверждении административного регламента «Выдача порубочного билета на вырубку (снос) зеленых насаждений и (или) разрешения на пересадку зеленых насаждений», Постановление администрации муниципального образования «Уляпское сельское поселение» № 36 от 01.07.2021 года  «О внесении изменений и дополнений в постановление администрации МО «Уляпское сельское поселение» от 22.07.2015 года № 33 «Об утверждении административного регламента «Выдача порубочного билета на вырубку (снос) зеленых насаждений и (или) разрешения на пересадку зеленых насаждений», признать утратившим силу.
3. Обнародовать настоящее постановление и разместить на официальном сайте администрации Уляпского сельского поселения уляпское.рф.

4. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.

5. Настоящее Постановление вступает в силу со дня его опубликования.              
Глава муниципального образования 

«Уляпское сельское поселение»
                                                А.М. Куфанов  
Приложение 
к постановлению Администрации 

муниципального образования

 «Уляпское сельское поселение»

от 10.08.2022 г.  № 43
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги
«Выдача порубочного билета на вырубку (снос) зеленых насаждений и

( или) разрешения на пересадку зеленых насаждений на территории муниципального образования «Уляпское сельское поселение»

I. Общие положение
1.1. Административный регламент администрации муниципального образования «Уляпское сельское поселение» по предоставлению муниципальной услуги по выдаче порубочного билета на вырубку (снос) зеленых насаждений и/или разрешения на пересадку зеленых насаждений на территории муниципального образования «Уляпское сельское поселение» (далее - Регламент), разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по выдаче порубочного билета на вырубку (снос) зеленых насаждений и/или разрешения на пересадку зеленых насаждений на территории муниципального образования «Уляпское сельское  поселение» (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется специалистом администрации муниципального образования «Уляпское сельское поселение»

1.3. Получателями муниципальной услуги могут быть: физические и юридические лица (далее — заявители);

представители заявителей  по доверенности, оформленной в нотариальной форме. 

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем порубочного билета на вырубку (снос) зеленых насаждений и/или разрешения на пересадку зеленых насаждений на территории муниципального образования «Уляпское сельское поселение».

1.4. Сведения о  местонахождении,  контактных  телефонах (телефонах  для справок), адреса электронной почты, сведения о графике (режиме) работы сообщается  по телефонам  для  справок  (консультаций),  а  также размещаются:

  На официальном информационно-справочном портале  муниципального образования «Уляпское сельское  поселение) в  сети  Интернет (далее-Интернет-сайт).

1.5. Для  получения  информации  о  процедуре  предоставления муниципальной  услуги,  в  том  числе  о  ходе  исполнения  муниципальной услуги,  заявитель  вправе  обратиться  в  отдел:

в  устной  форме лично  или  через  представителей  по  доверенности, оформленной  в  установленном  порядке;

     по телефону;

     в  письменном  виде  почтой;

     через  Интернет-сайт.

     Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявителем   указываются (называются) фамилия, имя, отчество, дата подачи документов.

      Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения  какой  административной  процедуры) муниципальной  услуги находится  предоставленный  им  пакет  документов.

1.6. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги размещается:

      в администрации поселения ;

      в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе на интернет-сайте), в средствах массовой информации, на информационных  стендах.

1.7. В соответствии с Порядком формирования и ведения реестра муниципальных услуг муниципального образования «Уляпское сельское поселение», утвержденным постановлением администрации муниципального образования «Уляпское сельское поселение» от 27.06.2011 года № 65 «Об утверждении Порядка формирования и ведения реестра муниципальных услуг муниципального образования «Уляпское сельское поселение» в администрации назначаются ответственные за предоставление информации по вопросу изменений сведений в реестре муниципальных услуг муниципального образования «Уляпское сельское поселение»
1.8. Данная муниципальная услуга является бесплатной для заявителя.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги – выдача порубочного билета на вырубку (снос) зеленых насаждений и (или) разрешения на пересадку зеленых насаждений.
2.1.1. В целях  предоставления муниципальной услуги, установление личности заявителя может осуществляться  в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации, либо иного документа, удостоверяющего личность,  в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в органах, предоставляющих муниципальные услуги,  многофункциональных центрах с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона  от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите  информации.
2.2. Муниципальная услуга предоставляется специалистом администрации муниципального образования «Уляпское сельское поселение»

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача порубочного  билета на вырубку (снос) зеленых насаждений и (или) разрешения на пересадку  зеленых насаждений.

2.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 20 календарных дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Жилищным Кодексом Российской Федерации;

- Земельным Кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 г. № 136-ФЗ;

- Гражданским Кодексом Российской Федерации от 30.11.94 г. № 51-ФЗ;

- Федеральным законом от 01.02.2002 г. № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»;

- Федеральным законом от 30.03.1999 г. № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрений обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Уставом МО «Уляпское сельское поселение».

2.6. Для  предоставления  муниципальной  услуги  необходимы:

-  заявление  в  произвольной  форме.

-  письменное  согласие  на  обработку  персональных  данных;

- дополнительные  документы

2.6.1. Документы  из  перечня  необходимых  и  обязательных:

- заключение  фитопатологической (лесопатологической)  экспертизы;

- подеревная  съемка  с  составлением  перечетной  ведомости    всех имеющихся  на  земельном  участке  зеленых  насаждений  с  указанием видового,  породного,  качественного  и  количественного  состава,  а  также  с  указанием  зеленых  насаждений, планируемых  к  вырубке  (сносу) и/или  пересадке;

- план  озеленения  прилегающей  территории  с  пояснительной  запиской  о  времени  высадки  зеленых  насаждений;

- положительные заключения государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных действующим законодательством

2.6.2. Документы, находящиеся в распоряжении органов государственной власти (их фондов), органов местного самоуправления, муниципальных учреждений и требуемые непосредственно администрацией муниципального образования по системе межведомственного взаимодействия
- копии правоустанавливающих документов на земельный участок (свидетельство  на право собственности, постоянного (бессрочного) пользования, пожизненного  наследуемого владения, договор аренды или безвозмездного срочного пользования)  либо выписка из ЕГРП на земельный  участок;

- градостроительный план земельного участка, подлежащего застройке;

- разрешение  на  строительство.

Заявитель вправе предоставить указанные документы и информацию по собственной  инициативе.
2.7. Не допускается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено настоящим административным регламентом;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной или муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 г N 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 г N 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 настоящего Федерального закона, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной и муниципальной услуги, и  иных случаев, установленных федеральными законами.

2.8. Межведомственный запрос о представлении документов и (или) информации,  для предоставления государственной или муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия должен содержать предусмотренный законодательством Российской Федерации идентификатор сведений о физическом лице (при наличии), если документы и информация запрашиваются в отношении физического лица, а также указание на базовый государственный информационный ресурс, в целях ведения которого запрашиваются документы и информация, или в случае, если такие документы и информация не были представлены заявителем, следующие сведения, если дополнительные сведения не установлены законодательным актом Российской Федерации:

1) наименование органа или организации, направляющих межведомственный запрос;

2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;

3) наименование государственной или муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре государственных услуг или реестре муниципальных услуг;

4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные административным регламентом предоставления государственной услуги или административным регламентом предоставления муниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документов и (или) информации;

6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

7) дата направления межведомственного запроса;

8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи»;

9) информация о факте получения согласия.

2.9. Заявление подается в отдел совместно с пакетом документов, указанных в  подпунктах 2.6.-2.6.1. настоящего регламента.

2.10. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для  предоставления муниципальной услуги:

-  отсутствие в письменном обращении полного и (в случае, если имеется)  сокращенного наименования, в том числе фирменное наименование, и  организационно-правовой формы юридического лица, и почтового адреса, по  которому должен быть направлен ответ;

-  непредставление документов, указанных в п. 2.6-2.6.1. регламента;

- невозможность прочтения текста письменного обращения;

- отсутствия права на объект или объекты недвижимости, расположенные в  пределах территории;

- несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости,  принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается  организовать, указанному плану;
- подача заявления о выдаче разрешения с нарушением установленных требований и (или) предоставление документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения.
Срок предоставления муниципальной услуги — 15  календарных дней.

2.11. Решение  об  отказе  в  предоставлении  муниципальной  услуги принимается  комиссией  по  учету  и  вырубке (сносу)  зеленых  насаждений  и  компенсационному  озеленению в  течение  10  календарных  дней  со   дня регистрации  заявления.

При наличии такого решения в адрес заявителя специалистом, ответственным  за  подготовку  и  выдачу  порубочного  билета  на  вырубку (снос)  зеленых  насаждений  и/или разрешения на пересадку зеленых насаждений на территории МО «Уляпское сельское поселение», готовится соответствующее письмо.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления в отдел, время  ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной  услуги не могут превышать 20 минут.

2.12. Срок регистрации заявления не может превышать 20 минут.

2.13. Датой обращения за муниципальной услугой считается дата регистрации  заявления.

При направлении документов по почте датой обращения за муниципальной  услугой считается дата регистрации заявления.

Заявление регистрируется в журнале регистрации обращений, который ведется на  бумажном и электронном носителях, в течение  одного  дня  с момента  поступления.

2.14. Специалисты отдела проводят консультации по вопросам, связанным с  представлением  муниципальной  услуги.

Продолжительность приема на консультации составляет 30 минут, продолжительность ответа на телефонный звонок — 10  минут.

При необходимости специалист может помочь заявителю заполнить  заявление.

2.15. Требование к помещениям, в которых представляется муниципальная услуга,  залу ожидания, местам заполнения заявлений, информационным стендам с образцами  их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления  муниципальной  услуги

2.15.1 Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны  соответствовать предъявляемым к ним требованиям.

2.15.2. Прием заявлений ведется в кабинете специалиста. Кабинет должен быть  оборудован  вывесками  с  указанием: 

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием;

времени перерыва на обед;

рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с  возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим  устройствам.

2.15.3. Места ожидания должны находиться в холлах или ином специально приспособленном помещении. Для ожидания заявителями приема, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов места ожидания  оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения   документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, бланками  заявлений и письменными принадлежностями.  

2.15.4. В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, на видном  доступном месте размещаются информационные стенды, которые содержат  следующую информацию;

Адрес отдела: Республика Адыгея, Красногвардейский район, аул Уляп, ул. имени братьев Шекультировых, 1. 
Режим работы:
Понедельник-пятница с 09.00 до 17.00     

Обеденный  перерыв с 13.00 до 14.00

 Суббота, воскресенье  - выходной

Адрес Интернет-сайта муниципального образования «Уляпское сельское  поселение» уляпское.рф, адрес  электронной  почты  отдела  ulyap2005@mail.ru, телефон 8(87778) 5-71-47, фамилия специалиста;

порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги;

порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

образцы заявлений и образцы их заполнения;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

порядок обжалования решений и действий (бездействия) специалиста, должностных  лиц и муниципальных служащих;

иная информация, необходимая для получения муниципальной услуги.

Аналогичная информация размещается на интернет-сайте.

2.16. Показателем доступности и качества муниципальной услуги может служить  отсутствие жалоб и претензий со стороны заявителей.
Специалист администрации муниципального образования «Уляпское  сельское поселение» при предоставлении муниципальной услуги руководствуется требованиями единого стандарта, устанавливаемого Правительством Российской Федерации, в случаях предусмотренных федеральными законами».

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления  муниципальной услуги и особенности предоставления муниципальной услуги в  электронной форме:

2.17.1.  Прием заявлений и прилагаемых к ним документов о предоставлении муниципальной услуги, рассмотрение заявлений и выдача документов по результатам  рассмотрения заявлений осуществляется в соответствии с графиком:

	День недели
	Время приема  заявлений, 

рассмотрение документов

	1
	2

	Понедельник
	с 09.00 ч. до 17.00 ч. 

перерыв с 13.00 ч. до 14.00 ч.

	Вторник
	с 09.00 ч. до 17.00 ч. 

перерыв с 13.00 ч. до 14.00 ч.

	Среда
	с 09.00 ч. до 17.00 ч. 

перерыв с 13.00 ч. до 14.00 ч.

	Четверг
	с 09.00 ч. до 17.00 ч. 

перерыв с 13.00 ч. до 14.00 ч.

	Пятница
	с 09.00 ч. до 17.00 ч. 

перерыв с 13.00 ч. до 14.00 ч.

	Суббота
	Выходной

	Воскресенье
	Выходной


Прием заявлений и прилагаемых к ним документов о предоставлении муниципальной услуги и выдача документов осуществляется в приемной администрации по адресу: Республика Адыгея, Красногвардейский район, аул Уляп, ул. имени братьев Шекультировых, 1.

В случае изменения указанного графика, а также контактных телефонов и  электронных адресов в регламент вносятся соответствующие изменения, информация об изменении также размещается в средствах массовой информации и на сайте Интернет-сайте: уляпское.рф.

2.17.2. Специалистом может даваться устное индивидуальное информирование (личное или по телефону).

Контактные  телефоны  отдела: 8(87778)5-71-47

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты отдела в рамках компетенции подробно и в вежливой (корректной) форме информирует  обратившихся по интересующим их вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о названии  учреждения (органа, предоставляющего муниципальную  услугу), имени, отчестве и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.

Рекомендуемое время телефонного разговора — не более 10 минут, личного  устного информирования — не более 20 минут.

При невозможности специалиста, принявшего телефонный звонок, самостоятельно  ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок может быть переадресован (переведен) другому специалисту.

2.17.3.  Индивидуальное письменное информирование (по электронной почте)  осуществляется направлением электронного письма на адрес электронной почты  заявителя и должно содержать четкий ответ на поставленные  вопросы.
2.18. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.
III. Административные  процедуры.

3.1. Муниципальная услуга предоставляется путем выполнения административных  процедур.

В составе административных процедур входят:

- прием заявления и прилагаемых к нему документов, регистрация заявления, выдача  заявителю расписки о приеме документов по форме согласно приложения № 1 к  регламенту с указанием их наименования, количества, порядкового номера, даты  получения документов, фамилии, имени, отчества, должности и подписи специалиста  отдела, ответственного за прием документов;

- рассмотрение документов и принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

- выдача документов заявителю.

3.2. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги в отдел (по  желанию заявителя — с приложением документов в соответствии с подпунктом 2.6.2. раздела  2  регламента).

3.3. Порядок приема документов.

При приеме заявления и прилагаемых к нему документов специалист, ответственный за прием документов, проверяет подлинность и полноту представленного заявителем комплекта документов,  правильность их составления и  непротиворечивость содержащихся в них сведений. Специалист, ответственный за  прием документов, изучает каждый представленный документ  по  отдельности,  а  затем сравнивает сведения, содержащиеся в разных документах, а также в оригиналах  представленных документов или нотариально заверенных копиях.

При  наличии  сомнений  в  подлинности  документов,  выявлении  ошибок либо  несоответствий в сведениях, содержащихся в документах, специалист, ответственный за прием документов, сообщает об этом заявителю.

3.4. при  предоставлении документов и материалов в соответствии с пунктам 2.6.  раздела 2 регламента специалист, ответственный за прием документов, в случае необходимости  копирует  подлинники  документов, предоставленных  заявителем.  Полученные  копии документов  заверяются подписью  специалиста,  ответственного  за  прием  документов,  с  расшифровкой подписи,  указанием  должности  и  даты,  подлинники  документов возвращаются  заявителю.

Специалист, ответственный за прием документов, предлагает заявителю заполнить заявление согласно приложению 2 к регламенту и может оказать помощь  в  заполнении.

Максимальная длительность выполнения действия составляет 30 минут.

3.5. Специалист, ответственный за прием документов, регистрирует заявления в  журнале регистрации учета заявлений и решений о предоставлении  муниципальной услуги.

3.6. Специалист, ответственный за прием документов, выдает заявителю расписку  о  приеме документов в установленном порядке согласно приложению 1 к регламенту и сообщает заявителю дату получения сведений о предоставлении (отказе в  предоставлении) муниципальной  услуги.

В подтверждении получения расписки о приеме документов специалистами,  ответственными за прием документов, заявитель расписывается в журнале  регистрации учета заявлений на предоставление муниципальной  услуги  о  получении  расписки на руки.

3.7. Результатом исполнения административной процедуры является прием заявления  от заявителя.

Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в  обязательном порядке устно информируется специалистом:

- о сроке предоставления муниципальной услуги;

- о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.8. Порядок рассмотрения документов в отделе и принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги:

3.8.1. Специалист отдела, ответственный за подготовку оформления порубочного  билета, после получения документов осуществляет проверку полноты и  достоверности документов, выявляет наличие оснований для отказа в предоставлении  муниципальной услуги.

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги  специалист, ответственный за подготовку порубочного билета, в течение семи  рабочих дней со дня регистрации заявления готовит соответствующее уведомление с  указанием оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению 6 к регламенту.

Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно содержать ссылки на нормы действующего законодательства Российской Федерации,  регламент.

Проект уведомления, указанный в подпункте 3.8.1 радела 3 регламента, визируется  специалистом, ответственным за подготовку порубочного билета и заместителем  главы МО «Уляпское сельское поселение» и передается на подпись главе.

3.8.2. При непредставлении заявителем документов и материалов, указанных в  разделе  2.6.  специалист, ответственный за подготовку постановления, в течение 2  календарных дней направляет запросы в соответствующие государственные и  муниципальные учреждения для получения информации и сведений, необходимых  исключительно для отражения указанной информации в постановлении.

3.8.3. При наличии оснований для предоставления муниципальной услуги специалист,  ответственный за подготовку порубочного билета, в течение 9 календарных дней со  дня поступления обращения заявителя готовит проект порубочного билета и передает  его на согласование в юридический  отдел.

Срок согласования в юридическом отделе администрации — в течение 2 календарных дней.

3.8.4. После согласования проекта порубочного билета юридическим отделом  администрации,  специалист, ответственный за его подготовку передает на  согласование заместителю главы МО. 

3.8.5. Заместитель главы МО в течение 2 календарных дней подписывает проект  порубочного билета.

3.8.6. После согласования проекта порубочного билета с заместителем главы, специалист формирует 2 экземпляра порубочного билета на вырубку (снос) зеленых  насаждений и/или разрешения на пересадку зеленых насаждений на территории МО  «Уляпское сельское поселение» на бумажном носителе и 1 экземпляр - на  электронном носителе и передает подготовленные экземпляры на подпись главе МО.

3.8.7. После подписания главой МО проекта порубочного билета, специалистом регистрируется и присваивается номер порубочному билету.

3.9.  Передача документов на всех стадиях подготовки порубочного билета осуществляется специалистом, ответственным за его подготовку.

3.10. Порядок выдачи документов заявителю:

3.10.1. Выдача порубочного билета производится лично заявителю или уполномоченному им лицу при предъявлении документов, удостоверяющих личность  и полномочия представителя юридического лица (доверенность).

При выдаче документов специалист знакомит заявителя с содержанием  документов и выдаёт их.

3.10.2. Заявителю или уполномоченному представителю заявителя выдается  порубочный билет на бумажном носителе.

3.11. оригинал порубочного билета, заявление и документы, указанные в п. 2.6.  раздела 2 регламента хранятся в отделе.

По истечении установленного срока хранения невостребованного документа указанный документ считается недействительным и подлежит уничтожению в установленном порядке, если иное не определено действующим законодательством  Российской Федерации.
IV. Формы контроля за исполнением административного  регламента.
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением  ответственными должностными лицами действующего законодательства Российской  Федерации и положений регламента в ходе предоставления муниципальной  услуги:

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением действующего законодательства Российской Федерации и положений регламента в ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения проверок  специалиста.

4.1.2. Периодичность осуществления текущего контроля определяется Главой муниципального образования.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы  контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги:

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги  включает в себя проведение плановых (в соответствии с утвержденным графиком) и  внеплановых проверок, проверки также проводятся по конкретным обращениям  заявителей.

Плановые и внеплановые проверки проводятся заместителем  главы МО «Уляпское сельское  поселение», координирующим работу специалиста.

Все плановые проверки должны осуществляться регулярно, в течение всего  периода деятельности по предоставлению муниципальной услуги.

4.2.2. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушения порядка  предоставления муниципальной услуги, прав заявителей виновные лица  привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством  Российской Федерации и принимаются меры по устранению нарушений.

4.3. ответственность должностных лиц, муниципальных служащих за решения и  действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления  муниципальной услуги:

4.3.1. должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в предоставлении  муниципальной услуги, несут персональную ответственность за принятие решений и  действия (бездействия) при предоставлении муниципальной  услуги.

4.3.2.Персональная ответственность устанавливается в должностных инструкциях в  соответствии с требованиями действующего законодательства Российской  Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за  предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их  объединений и организаций.

4.4.1. порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны  отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности).

4.4.2. граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление  муниципальной услуги путем получения письменной и устной информации о  результатах проведения проверок и принятых по результатам проверок мерах.

V. Досудебный (внесудебный)  порядок  обжалования  решений и  действий (бездействия)  органа ,  предоставляющего муниципальную  услугу,  а  также  должностных  лиц  и  муниципальных  служащих.

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги.

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Адыгея, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Адыгея, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Адыгея, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Адыгея, муниципальными правовыми актами.

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

1) Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2) Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

3) Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих, устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами Республики Адыгея и муниципальными правовыми актами.

5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий, муниципальную услугу, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Адыгея, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части 5.5. настоящей статьи, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.6, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства, и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.8. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.6, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с п.1 части 5.2. настоящей статьи, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.10. Положения настоящей статьи, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".
	
	Приложение 1

к административному регламенту


РАСПИСКА

в приёме документов, предоставленных к заявлению на выдачу порубочного билета на вырубку (снос) зеленых насаждений и/или разрешения на пересадку зеленых насаждений на территории  муниципального образования «Уляпское сельское  поселение»

вход. №______________ от «______»_____________20____г.

	
	№ п/п
	Наименование документа
	Отметка о наличии
	Кол-во

листов
	

	
	1
	Заявление
	
	
	

	
	2
	Материалы, содержащиеся  в  проектной документации
	
	
	

	
	3
	Заключение фитопатологической (лесопатологической) экспертизы
	 
	
	

	
	4
	Подеревная съемка с составлением перечетной ведомости всех имеющихся на земельном участке зеленых насаждений с указанием видового, породного, качественного и количественного состава, а также с указанием зеленых насаждений, планируемых к вырубке (сносу) и/или пересадке
	
	
	

	
	5
	План озеленения прилегающей территории с пояснительной запиской  о времени высадке зеленых насаждений.
	
	
	

	
	6 
	Положительные заключения государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных действующим законодательством
	
	
	


Заявитель:                                                                               Специалист:
_______________                                                                     _______________

         - комплект обязательных документов

Дата получения результатов:

«____»_______________ 20___г.

	
	Приложение 2

к административному регламенту  


Заявление от физического лица

От ________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)(серия, номер документа удостоверяющего личность, кем и когда выдан)(серия, номер документа удостоверяющего личность, кем и когда выдан)(адрес места жительства гражданина)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать*

1. порубочный билет на вырубку (снос) зеленых насаждений;

2. разрешение на пересадку зеленых насаждений.

*(ненужное зачеркнуть или не зачёркивать, в случае необходимости получения порубочного билета и разрешения на пересадку одновременно)

для целей ______________________________________________________________
(строительства, реконструкции, аварийного сноса)

Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры: __________________________________________________________________________
                                                                                (улица, дом либо иные адресные ориентиры, район)
Приложение:
(указывается перечень документов, прилагаемых к заявлению о выдаче порубочного билета на вырубку (снос) зеленых насаждений и/или разрешения на пересадку зеленых насаждений)

Достоверность представленных сведений и документов, указанных в приложении, подтверждаю.

	
	         
	

	(подпись)
	
	(Фамилия, имя, отчество)


«____» __________ 20___г.

	
	Приложение 3

к административному регламенту  


Утверждаю

______________________________

______________________________

"___" _________________ 20__ года

	ПОРУБОЧНЫЙ БИЛЕТ №
	
	от
	«
	
	»
	
	20
	
	года


	Кому
	

	
	(наименование застройщика, собственника, арендатора,

	

	пользователя, почтовый индекс, адрес)

	

	(фамилия, имя, отчество - для граждан, полное наименование организации -для юридических лиц)

	Настоящим разрешается производить работы
	

	

	(наименование работ: вырубка (снос), санитарная рубка, рубка ухода, вырубка (снос) в связи реконструкцией)

	на земельном участке, расположенном:
	

	


Основание выдачи порубочного билета: акт обследования зеленых насаждений
	№
	
	от
	«
	
	»
	
	2
	
	года,


с приложением подеревной съемки и перечетной ведомости.

Оплата компенсационной стоимости

	

	(расчет компенсационной стоимости от "____" ________ 20__ г.)


Схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, с обозначением зеленых насаждений:

	

	(номер чертежа и дата согласования)


В соответствии с подеревной съемкой и перечетной ведомостью разрешается:

	вырубить
	
	шт. деревьев

	
	(указывается количество числом и прописью)
	

	сохранить
	
	шт. деревьев

	
	(указывается количество числом и прописью)
	


Место вывоза срубленных зеленых насаждений и порубочных остатков

	


Договор с организацией - производителем работ (собственными силами)

	

	(наименование организации, реквизиты договора)


Дату начала работ по вырубке зеленых насаждений сообщить в администрацию МО «Уляпское сельское поселение» не позднее, чем за 5 (пять) рабочих дней до назначенного срока по тел. 

	Срок действия порубочного билета
	


Неотъемлемой составной частью порубочного билета являются копии перечетной ведомости и подеревной съемки, заверенные в установленном порядке.
Заместитель главы администрации

Порубочный билет получил

_____________________________________________________________________________________
(должность, организация, ф.и.о., подпись, телефон)

_____________________________________________________________________________________
Отметка о вывозе срубленной древесины и порубочных остатков, пересадки зеленых насаждений

_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
Информацию о выполнении работ сообщить в администрацию МО «Уляпское сельское  поселение» в течение 5 (пяти) рабочих дней после завершения работ по тел. 
Порубочный билет закрыт на основании акта освидетельствования места вырубки (сноса) зеленых насаждений № _____ от "_____" ___________ 20__ года

_____________________________________________________________________________________
(дата, подпись должностного лица комитета городского хозяйства)

Исполнитель:

_____________________________________________________________________________________
	
	Приложение 4

к административному регламенту 


Утверждаю

___________________________

___________________________

"___" _____________ 20__ года

	РАЗРЕШЕНИЕ НА ПЕРЕСАДКУ №
	
	от
	«
	
	»
	
	20
	
	года


	Кому
	

	
	(наименование застройщика, собственника, арендатора,

	

	пользователя, почтовый индекс, адрес)

	

	(фамилия, имя, отчество - для граждан, полное наименование организации -для юридических лиц)

	Настоящим разрешается производить работы по пересадке зеленых насаждений на земельном

	участке, расположенном:
	

	


Основание выдачи разрешения на пересадку: акт обследования зеленых насаждений

	№
	от
	«
	
	»
	
	20
	
	года,


с приложением подеревной съемки и перечетной ведомости.

Проект пересадки

	

	(номер чертежа и дата согласования)


В соответствии с подеревной съемкой и перечетной ведомостью разрешается:

	пересадка
	
	шт. деревьев

	
	(указывается количество числом и прописью)
	

	сохранить
	
	шт. деревьев

	
	(указывается количество числом и прописью)
	


Место пересадки зелёных насаждений

	

	


Договор с организацией - производителем работ (собственными силами) 

	

	(наименование организации, реквизиты договора)


Дату начала работ по пересадке зеленых насаждений сообщить в администрацию МО «Уляпское сельское  поселение» не позднее, чем за 5 (пять) рабочих дней до назначенного срока по тел..

	Срок действия разрешения на пересадку
	


Неотъемлемой составной частью разрешения на пересадку являются копии перечетной ведомости, подеревной съемки, схемы размещения пересаживаемых зеленых насаждений на другой территории (входящей в состав проекта пересадки зеленых насаждений), заверенные в установленном порядке.

Глава  администрации «Уляпское сельское поселение»

Разрешение на пересадку зеленых насаждений получил

_____________________________________________________________________________________

(организация, должность, ф.и.о., подпись, телефон)

Отметка о пересадке зеленых насаждений ________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Информацию о выполнении работ сообщить в комитет городского хозяйства администрации МО «Уляпское сельское  поселение» в течение 5 (пяти) рабочих дней после завершения работ по тел. 
Разрешение на пересадку зеленых насаждений закрыто на основании акта освидетельствования места пересадки зеленых насаждений № ______ от "______" _______________ 20___ года.

__________________________________________________________________________________

(дата, подпись должностного лица)

Исполнитель:

__________________________________________________________________________________

	
	Приложение 5

к административному регламенту  


Утверждаю

Председатель комиссии -  заместитель главы  МО «Уляпское сельское  поселение» 

_________________________________

(фамилия, имя, отчество)

М.П. "___" ______________ 20__ года

	АКТ ОБСЛЕДОВАНИЯ ЗЕЛЁНЫХ НАСАЖДЕНИЙ №
	
	от
	«
	
	»
	
	20
	
	года


Комиссией по учету и вырубке (сносу) зеленых насаждений и компенсационному озеленению

	

	(Администрации  муниципального образования «Уляпское сельское  поселение)

	В составе:

	председателя

	

	(должность, фамилия, имя, отчество)

	членов комиссии:

	

	(должность, фамилия, имя, отчество)

	

	(должность, фамилия, имя, отчество)

	

	(должность, фамилия, имя, отчество)

	

	(должность, фамилия, имя, отчество)

	по заявлению №
	
	от
	«
	
	»
	
	20
	
	года,

	

	(наименование заявителя, почтовый адрес)

	проведено обследование земельного участка, расположенного

	

	(адрес, месторасположение)


В результате проведенного обследования установлено, что на земельном участке произрастают зеленые насаждения, указанные в подеревной съемке и перечетной ведомости, являющихся приложением к настоящему акту. Видовой, породный состав, состояние и иные характеристики зеленых насаждений соответствуют/не соответствуют приведенным в прилагаемой перечетной ведомости.

Комиссия считает/не считает возможным выдать порубочный билет и/или разрешение на пересадку зеленых насаждений заявителю.

	Члены комиссии

	

	(должность, подпись, фамилия, имя, отчество)

	

	(должность, подпись, фамилия, имя, отчество)

	

	(должность, подпись, фамилия, имя, отчество)

	

	(должность, подпись, фамилия, имя, отчество)


	
	Приложение 6
к административному регламенту


УТВЕРЖДАЮ

Председатель комиссии -

 заместитель главы 

МО «Уляпское сельское  поселение»,

_________________________________

(фамилия, имя, отчество)

М.П. "___" ________________ 20__ года

ПЕРЕЧЕТНАЯ ВЕДОМОСТЬ ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ

	На земельном участке, расположенном:
	

	

	Наименование застройщика, собственника, арендатора, пользователя
	                                                      

	

	
	N 
п/п
	Номер 
на подеревной съемке
	Порода, 
вид 
зеленых насаждений
	Диаметр 
ствола (для 
деревьев на высоте 1,3 м), см
	Возраст кустарников, живых изгородей, цветников, 
лет
	Площадь газонов, м2
	Характеристика состояния зеленых насаждений
	Заключение (вырубить, пересадить, сохранить)
	Примечание

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Исполнитель
	

	
	(должность, подпись, фамилия, имя, отчество)


	Комиссия:
	

	
	(должность, подпись, фамилия, имя, отчество)

	

	

	(должность, подпись, фамилия, имя, отчество)


Приложение № 7
к административному регламенту 

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной  услуги «Выдача порубочного билета на вырубку (снос) зеленых насаждений и/или разрешения на пересадку зеленых насаждений и/или разрешения на зеленых насаждений на территории муниципального образования «Уляпское сельское поселение».

Рассмотрев Ваше обращение от _________ № _________, специалист администрации муниципального образования «Уляпское сельское поселение» сообщает об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Выдача порубочного билета на вырубку (снос) зеленых насаждений и/или разрешения на пересадку зеленых насаждений на территории муниципального образования «Уляпское сельское поселение» в отношении земельного участка расположенного по адресу:___________________________________, по следующим основаниям:

1. ___________________________________________________________________________
          (указывается  причина  отказа со  ссылкой  на  нормы  действующего  законодательства РФ  и  административный  регламент)
Председатель комиссии по выдаче порубочного билета __________________________________________________________________


































